WORD AUFBAUKURS

WORD PROFESSIONELL EINSETZEN

DATUM, ORT, PREIS SEMINARINHALTE
| ________________________________________________________________________|
Aktuelle Termine: > DER NAVIGATIONSBEREICH
siehe Internet > FORMATVORLAGEN EINSETZEN
1 Tag von 09:00 - 16:00 > DOKUMENTSTRUKTUR GLIEDERN
» VERZEICHNISSE ERSTELLEN
Veranstaltungsorte: online > INDEX ERSTELLEN
> BILDBESCHRIFTUNGEN UND ABBILDUNGSVERZEICHNISSE
inkl. Begleitmaterial und > DECKBLATT ERSTELLEN
Zertifikat » ABSCHNITTE NUTZEN
» UNTERSCHIEDLICHE KOPF- UND FUBZEILEN
» FUB3-, ENDNOTEN UND QUERVERWEISE NUTZEN
> TEXTE KOMMENTIEREN UND ANDERUNGEN NACHVERFOLGEN
> DOKUMENTE VERGLEICHEN
> ARBEITEN MIT FELDFUNKTIONEN
SEMINARBESCHREIBUNG
________________________________________________________________________|
TRA' N ER Das Seminar richtet sich an Personen, die 6fters mit gro3en
o ————— Dokumenten arbeiten miissen und Vorgange in Word automatisieren
JURGEN KILB mochten. Sie lernen leistungsfahige Word Funktionen, um ihr
. Dokument zu strukturieren und Inhalte zu organisieren. Sie
Vita bekommen viele Tipps und Tricks, um die Arbeit mit Word effizienter
zu machen.
WEITERE INFOS Voraussetzung sind gute Word Grundlagen Kenntnisse.
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